j-3 Fiscalia General
e del Estado de Morelos

HOMERO FUENTES AYALA, COORDINADOR GENERAL DE
ADMINISTRACION DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE
MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 3, 26, FRACCION
XIV, 27 Y 28 DE LA LEY ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE MORELOS; ASi COMO 3, 18, FRACCION XV, 19, FRACCION
VI, 24 BIS, FRACCIONES Il Y X, 75, 77, 78, FRACCIONES I, XXXV, XXXVI
Y XXXVII, DEL REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS; Y CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Fiscalia General del Estado de Morelos, (en adelante Fiscalia General),
es un organismo constitucional auténomo creado mediante reforma
constitucional local publicada el 15 de febrero de 2018, en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad”, nimero 5578, para garantizar la independencia de la

institucion de procuracion de justicia en la Entidad.

Derivado de lo anterior, fue publicada el 11 de julio de 2018 en el citado
érgano de difusion oficial, numero 5611, Alcance, la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado de Morelos, misma que sefala en su articulo 3
que la Fiscalia General tiene como funcion primordial la persecucion de los
delitos como una de las necesidades torales tanto del Estado como de la
sociedad en general, contando, entre otras, con autonomia financiera y

normativa.

En ese sentido, dada su autonomia, la Fiscalia General debe procurar un

correcto ejercicio de los recursos que le son asignados para el cumplimiento
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de sus fines; observando, en todo momento, las disposiciones conducentes
para verificar y atender lo concerniente al uso de vehiculos oficiales para
desempeniar las labores o actividades concernientes a la Fiscalia General,
debiendo ajustar ademas, su actuar a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, sefalados en el articulo 134 de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Lo anterior, encuentra fundamento en el articulo 4 de la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado de Morelos, que sefiala que el patrimonio propio
de la Fiscalia General esta integrado por el presupuesto asignado, sus bienes
muebles e inmuebles, los bienes que se incorporen legitimamente a su esfera
juridica, los recursos provenientes de apoyos o programas de la Federacion
u organismos internacionales, los recursos provenientes de los servicios que
legalmente presta por conducto de sus unidades administrativas, los recursos
provenientes de arrendamientos, los recursos derivados del ejercicio de las
acciones de extincion de dominio y abandono de bienes, asi como aquellos

que le sean legalmente asignados.

En ese orden, resulta importante traer a colocacion que el 23 de abril de 2020
fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, edicién vespertina, el
“Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
bajo los criterios que en el mismo se indican”, en el que se establecen
medidas urgentes para el Poder Ejecutivo Federal para enfrentar la crisis
econémica derivada de la contingencia por la pandemia de COVID-19, entre
las que se sefala que no se ejercera el 75% del presupuesto disponible de

las partidas de servicios generales y materiales y suministros.
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Derivado de lo anterior, esta Fiscalia General como parte de las medidas
implementadas ante la contingencia, asi como en atencion a la politica
nacional de austeridad, emitié el “Acuerdo 05/2020 por el que se establecen
diversas medidas de austeridad y, en consecuencia, se reforma de manera
integral el diverso por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la
Fiscalia General del Estado de Morelos, incluyendo su denominacion; asi
como se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Morelos;
y del Acuerdo 02/2020 por el que se crea y regula el Organo encargado de la
aprobacion de la cuenta publica y las tarifas de los servicios que presta la
Fiscalia General del Estado de Morelos”, publicado en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, nimero 5821, el 07 de mayo de 2020.

Mediante dicho Acuerdo se establecieron medidas de austeridad con la
finalidad de fortalecer la responsabilidad hacendaria y observar disciplina
financiera en el ejercicio del gasto publico asignado a este organismo

constitucional autonomo.

Asimismo, se dispuso que entre las medidas que las personas servidoras
publicas deben adoptar se encuentra lo relativo al suministro de combustible,
sefialando en su articulo 11 que debera observarse austeridad en el
abastecimiento de las unidades vehiculares de manera semanal y conforme
a las variaciones en los costos de combustible en el Estado; asi como el uso
de lubricantes, aditivos, neumaticos, camaras y refacciones, se autorizaran
conforme a los parametros establecidos para cada vehiculo oficial, previo
diagndstico mecanico que emita la unidad administrativa competente de la
Coordinacion General de Administracién, procurando las reparaciones y

acciones de mantenimiento preventivo de los vehiculos oficiales, a efecto de
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mantener en buen estado dichas unidades vehiculares y, con ello, evitar

gastos innecesarios de reparacion.

En ese orden, con la finalidad de dar cumplimiento a lo sefalado por el
Acuerdo 05/2020 referido, es necesaria la emision de los presentes
Lineamientos, toda vez que se requiere la implementacion de otras medidas
de austeridad, que permitan la administracion del parque vehicular para
mantenerlo en éptimas condiciones de operacion y funcionamiento; asi como

un correcto suministro de combustible.

Lo anterior cobra mayor relevancia con lo sefialado en los “Lineamientos por
los que se establecen las bases generales para la alta, baja y destino final de
los bienes muebles de la Fiscalia General del Estado de Morelos”, emitidos
por los integrantes del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios de la Fiscalia General
del Estado de Morelos, y publicados en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 5938, el 05 de mayo de 2021, que refieren que los bienes muebles
podran transferirse o enajenarse, siempre que estos ya no sean Uutiles para la
unidad administrativa que los tenia a su resguardo o resulte mas oneroso o

incosteable su reparacion o mantenimiento.

Lineamientos que sumaron a lo sefialado por el Manual de Normas para el
Ejercicio del Gasto Publico de la Fiscalia General del Estado de Morelos,
emitidas por el que suscribe el pasado 18 de enero de 2021," documento que
tiene como finalidad senalar las politicas generales del gasto publico de este
organismo constitucional auténomo, asi como la aplicacion de recursos

publicos para el mejor provecho de los recursos.

' https://fiscaliamorb.net/empleadosfge/circulares/ ANEX0S %20(2)-1-9.pdf
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Por lo que el objeto del presente instrumento normativo es garantizar y
fortalecer el adecuado uso y conservacion de los vehiculos oficiales,
determinando la responsabilidad de los resguardantes vy de las unidades
administrativas a las que pertenecen, quienes deberan observar diversas
obligaciones especificas para mantener el vehiculo oficial asignado en

optimas condiciones.

Es importante referir que los presentes Lineamientos se emiten en atencion
al ejercicio de la facultad concedida a favor del suscrito por el articulo 78,
fraccion XXXVII, del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado de Morelos, en el que se establece que la Coordinacion General
de Administracion es la unidad administrativa encargada de establecer los
criterios y las politicas de conservacion de las unidades vehiculares de este
organismo constitucional auténomo, a través de la implementacién de los
programas de mantenimiento preventivo y correctivo; tomando ademas en
consideracion, lo sefialado por el articulo 12 de los “Lineamientos por los que
se establecen las bases generales para la alta, baja y destino final de los
bienes muebles de la Fiscalia General del Estado de Morelos’, que refiere
que las personas servidoras publicas que tengan bajo su cuidado y resguardo
vehiculos oficiales propiedad de la Fiscalia General, deberan observar
ademas los Lineamientos especificos que al efecto emita la persona titular de

la Coordinacion General de Administracion.

Aunado a lo anterior, atendiendo al Acuerdo 05/2020, que refiere que en caso
de duda, corresponde a la Coordinacién General de Administracion la
interpretacion de ese instrumento, pudiendo establecer medidas adicionales

o complementarias a las sefaladas, a través del Manual y demas
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disposiciones que emita, previa aprobacién del Organo Encargado de la
Aprobacion de la Cuenta Publica y las Tarifas de los Servicios que presta la
Fiscalia General del Estado de Morelos, se destaca que los presentes
Lineamientos fueron aprobados por el referido Organo, en su Cuarta Sesién
Ordinaria de 20 de octubre de 2022.

Finalmente, se considera oportuno sefialar que los presentes Lineamientos
son de observancia general para todo el personal de esta Fiscalia General:
sin embargo, es necesario puntualizar que la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcién del Estado de Morelos podra adherirse a los
mismos; no obstante, siempre debera observar las obligaciones impuestas,
ello con el objeto de respetar, en todo momento, su autonomia técnica y de

gestion.

Por lo expuesto y fundado; tengo a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE SE DEBERAN OBSERVAR EN EL USO DE
VEHICULOS OFICIALES PARA EL DESARROLLO DE LAS
ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para
los servidores publicos de la Fiscalia General del Estado de Morelos, y tienen
por objeto establecer medidas adicionales de austeridad y disciplina
presupuestal, en los procedimientos de uso, aprovechamiento,
mantenimiento y conservacion de los vehiculos oficiales asignados a

servidores publicos, asi como el suministro de combustible de los mismos de
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conformidad con el Acuerdo 05/2020, a efecto de garantizar el adecuado

empleo de los vehiculos automotores propiedad de este organismo

constitucional auténomo, y el fincamiento de responsabilidades por las

autoridades competentes ante su incumplimiento.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

Acuerdo 05/2020, al Acuerdo 05/2020 por el que se establecen
diversas medidas de austeridad y, en consecuencia, se reforma de
manera integral el diverso por el que se crea el Comité de Obras
Publicas de la Fiscalia General del Estado de Morelos, incluyendo
su denominacién: asi como se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Reglamento de la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado de Morelos; y del Acuerdo 02/2020 por
el que se crea y regula el Organo encargado de la aprobacion de la
cuenta publica y las tarifas de los servicios que presta la Fiscalia
General del Estado de Morelos, en el Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, nimero 5821, de 07 de mayo de 2020;

Bitacora de combustible, a la bitacora de comprobacion de
Consumo de Combustible contenida en el anexo 8 del Manual;
Coordinacion General, a la Coordinacién General de Administracion
de la Fiscalia General;

Calendario anual, a la revision fisico mecanica, tenencia y
verificacion de un vehiculo oficial, que actualiza y administra la
DGAyP;

DGAYP, a la Direccion General de Adquisiciones y Patrimonio de la

Fiscalia General;
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Direccion de Egresos, a la Direccion de Egresos adscrita a la
Tesoreria;

Direccion de Patrimonio, a la Direccién de Patrimonio adscrita a la
DGAyP;

Enlace administrativo, al servidor publico designado mediante la
comunicacioén oficial correspondiente como representante de cada
unidad administrativa ante la Coordinaciéon General para el
seguimiento de los asuntos a que se refieren los presentes
Lineamientos;

Fiscalia General, a la Fiscalia General del Estado de Morelos;
Lineamientos, al presente instrumento normativo:

Manual, al Manual de Normas para el Ejercicio del Gasto Publico de
la Fiscalia General del Estado de Morelos:

Organo de Control, al Organo Interno de Control de la Fiscalia
General;

Padrén Vehicular, al listado que contiene el registro de todos los
vehiculos oficiales propiedad de la Fiscalia General y los cuales
conforman su parque vehicular, mismo que administra y alimenta la
DGAyP;

Parque vehicular, a la totalidad de los vehiculos oficiales propiedad
de la Fiscalia General;

Resguardante, al servidor publico al que se le asigna un vehiculo
oficial para uso, resguardo, custodia y buen cuidado, para el
desempefio de sus funciones, con la finalidad de proporcionar un
servicio o cumplir una comision;

Resguardo, al documento autorizado por la DGAyP que precisa el
estado y las condiciones en las que se entrega al resguardante el

vehiculo oficial;
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XVII. Servidor Publico, a toda persona que desempefie un cargo,
comision o empleo de cualquier naturaleza en la Fiscalia General;

XVIII. Tesoreria, a la Tesoreria de la Fiscalia General;

XIX. Unidad responsable, a la unidad administrativa a la cual esta
adscrito el servidor publico que tiene bajo su resguardo un vehiculo
oficial;

XX. Vehiculo oficial, al bien mueble automotor, propiedad de la Fiscalia
General, el cual debera estar registrado en el Padrén Vehicular, asi
como en el calendario anual con su numero de inventario, y es
destinado al apoyo de actividades administrativas y operativas de la
Fiscalia General, y

XX|. Visitaduria, a la Visitaduria General y de Asuntos Internos de la

Fiscalia General.

Articulo 3. La interpretacion de los presentes Lineamientos corresponde a la

persona titular de la Coordinacion General.

Asimismo, la Coordinacién General, a través de la DGAyP, podra emitir
oficios, circulares y demas instrumentos con relacion a la administracion del

parque vehicular de la Fiscalia General.

Articulo 4. La Coordinacion General, a través de la Tesoreria, en la
elaboracion del presupuesto incluirda en el presupuesto de egresos de la
Fiscalia General, los recursos financieros necesarios para la rotulacion,
mantenimiento preventivo y correctivo, aseguramiento, combustible, pago de
derechos, verificaciones vehiculares, asi como cualquier otro gasto

relacionado con la debida operacién y resguardo de los vehiculos oficiales
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con que cuenta la Fiscalia General, conforme a la planeacion y proyeccién

realizada por la DGAyP.

Articulo 5. Es obligacion y responsabilidad de las personas titulares de las
unidades responsables la correcta aplicacion de los presentes Lineamientos,
quienes verificaran que la asignacion, uso, resguardo, conservacion,
mantenimiento y ejercicio del gasto publico relacionado con el parque
vehicular, se conduzca en cumplimiento a los presentes Lineamientos y

demas disposiciones en la materia.

En todo caso, cuando se asigne a resguardo de un servidor publico un
vehiculo oficial, se le brindara copia simple de los presentes Lineamientos,
debiéndose tomar por la DGAyP las medidas correspondientes, a efecto de
que conste el conocimiento de los mismos por parte del servidor publico

correspondiente.

] CAPITULO II ,
DE LA ASIGNACION Y DEL RESGUARDO DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 6. Todo vehiculo oficial debera contar con un inventario fisico y
electronico emitido por la DGAyP, conforme el formato que al efecto
determine. Dicho formato debera contener las caracteristicas del vehiculo
oficial, estado fisico y operativo, herramientas, documentacién legal y demas

requisitos que se estimen pertinentes.

Articulo 7. Conforme las funciones y necesidades de las unidades
administrativas, la DGAyP asignara los vehiculos oficiales; para tal efecto se

emitira, por triplicado, resguardo por cada vehiculo oficial.
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Un original del resguardo debera permanecer en la DGAYP, en el expediente
que al efecto se tenga por cada vehiculo oficial, el segundo se le entregara a
la unidad responsable para su archivo y control a través del enlace
administrativo, quien debera informar lo conducente al titular de la unidad

responsable, y la ultima sera proporcionada al resguardante.

El resguardante sera el responsable directo de la conservacion y el uso que
se dé al vehiculo oficial, el cual debe ser exclusivamente para las actividades
propias e inherentes a las funciones de la unidad responsable a la que esté
adscrito: salvo en aquellos casos en que por las necesidades de otra unidad
administrativa se requiera emplear el vehiculo oficial para otras actividades
de la Fiscalia General, procurandose informar las situaciones que se

presenten a la DGAyP.

En todos los casos se dara al vehiculo oficial un uso conforme sus

caracteristicas y capacidades, para evitar su deterioro.

Articulo 8. El resguardo contendra, como minimo, la siguiente informacion:

|.  Datos del vehiculo oficial de su registro en el Padrén Vehicular;

Il.  Lugary fecha del resguardo;

[Il. Datos de la poliza del seguro;

IV. Documentacién, equipo y accesorios con que cuenta el vehiculo
oficial;

V. Nombre y firma del resguardante;

VI. Clausula expresa de manifestacion de la aceptacion del servidor

publico, respecto de las obligaciones que debe cumplir como
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resguardante, en los términos de los presentes Lineamientos y su
conformidad con las mismas;

VIl. Nombre y firma de las personas titulares de la DGAyYP y de la
Direccion de Patrimonio;

VIIl. Datos del resguardo del vehiculo oficial;

IX. Numero de la tarjeta de combustible asignada al vehiculo oficial:

X. Numero y vigencia de la licencia de conducir del resguardante;

Xl. Fotografia del resguardante, y

Xll. Las demas que se consideren necesarias.

Articulo 9. Los enlaces administrativos mantendran la comunicacion
necesaria con la DGAyP para tramitar el alta o baja de un resguardo, o bien,
informar lo conducente respecto aquellos incidentes que ocurran con relacion

a los vehiculos oficiales.

Articulo 10. Previo a la emisién del resguardo correspondiente, la DGAyP se
cerciorara que el vehiculo oficial tenga adherido el holograma de la
verificacion vehicular, asi como las placas respectivas, y entregara al
resguardante la documentacion necesaria para su circulacioén, incluyendo la

poliza relativa al seguro y la demas que sean necesarias.

Articulo 11. Podran resguardar y operar vehiculos oficiales, aquellos
servidores publicos que cuenten con los conocimientos para su adecuada
operacion y lo acrediten con la licencia para conducir que corresponda, segun
el tipo de vehiculo oficial y el uso autorizado por las autoridades competentes,

conforme a la normativa aplicable.
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Articulo 12. En los casos de cancelacion de resguardos, por reasignacion
del vehiculo oficial, cambio de adscripcion o separacion del cargo del servidor
publico resguardante, el enlace administrativo de la unidad responsable
debera gestionar ante la DGAyP dicha cancelacién y, en su caso, la emision
de un nuevo resguardo por parte de la DGAYP y la Direccion de Patrimonio,
dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles contado a partir del dia en

que ocurra el supuesto correspondiente.

Una vez efectuado lo anterior, la Direccién de Patrimonio verificara que el
vehiculo oficial se encuentre en las condiciones que se entrego, tomando en

cuenta el desgaste normal por su uso.

En caso de que falten herramientas, accesorios, refacciones o
documentacién, o se adviertan desperfectos imputables al resguardante, la
Direccion de Patrimonio levantara acta en donde haga constar esas
circunstancias, y en coordinacion con las unidades administrativas
competentes de la Coordinacion General, informara al resguardante el monto
que cubra los dafos para su pago correspondiente, turnando el caso a la
Visitaduria o al Organo de Control, segun corresponda para que, de ser

procedente, determine las responsabilidades correspondientes.

CAPITULO Ili
DEL USO DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 13. Los vehiculos oficiales Unicamente podran utilizarse en
actividades administrativas u operativas, para el adecuado desempefio de las
funciones a cargo de las unidades responsables, en los dias y horas en que

la unidad responsable se encuentre ejerciendo sus funciones o, de ser el
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caso, se haya encomendado una comisién, segun lo determine la persona

titular de la unidad responsable.

Articulo 14. Unicamente con autorizacion de la persona titular de la unidad
responsable, se podran utilizar vehiculos oficiales fuera de horario laboral y
exclusivamente para realizar labores oficiales, nunca para actividades
personales, para si o de terceros, o para traslados que no deriven de las
actividades laborales de los servidores publicos, por lo que queda prohibido
el traslado u ocupacion de personas que no sean servidores publicos de la

Fiscalia General

Articulo 15. Las personas titulares de las unidades responsables son los
servidores publicos facultados para autorizar el uso de vehiculos oficiales a

otros servidores publicos a las unidades responsables.

El vehiculo oficial asignado por ningiin motivo podra ser transferido, ponerse
a disposicion o conceder su uso a favor de persona alguna o servidor publico

que no esté adscrito a la unidad responsable.

Articulo 16. Los resguardantes estan obligados a llenar su bitacora de
combustible, misma que reflejara los lugares o destinos en los que se utilizé
el vehiculo oficial, conforme a las disposiciones previstas en el Capitulo V de

los presentes Lineamientos.
En el caso de las unidades administrativas con parques vehiculares de

grandes volimenes o cuyas funciones de investigacion requiera un

tratamiento diverso al resto de las unidades administrativas, se podran
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aprobar formatos especificos de bitacora de combustible, que atiendan las

necesidades de dichas unidades administrativas.

Articulo 17. El manejo de vehiculos oficiales se realizara con estricto apego
a las disposiciones juridicas aplicables, cumpliendo los reglamentos de
transito vigentes a efecto de evitar sanciones, y manteniendo una actitud
respetuosa con los conductores de otros vehiculos y peatones, conservando

siempre la buena imagen de la Fiscalia General, ante la poblacion.

Articulo 18. Los vehiculos oficiales, por regla general, deben resguardarse y
pernoctar en las oficinas de las instalaciones que ocupen las unidades
responsables, o en los lugares destinados para ello, cuando no se encuentren

realizando actividades inherentes al servicio.

En ningun caso, podran pernoctar en las viviendas de los servidores publicos
resguardantes o sus familias, salvo que por medidas de seguridad o por asi
haberse autorizado, sea necesario; para tal efecto, la persona titular de la
unidad responsable autorizara dicha circunstancia mediante oficio,

informando de ello a la DGAyP.

~ CAPITULOIV
DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 19. Los vehiculos oficiales deberan estar debidamente rotulados con
los distintivos y disefios aprobados por la Coordinacion General, y contener
la leyenda “vehiculo de uso oficial”, asi como la leyenda “Fiscalia General del
Estado de Morelos”. Lo anterior con excepcion de aquellos vehiculos oficiales
que, previo acuerdo entre las personas titulares de la unidad responsable y
la Coordinacion General, no requieran de rotulacion vehicular especifica, por
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destinarse al ejercicio de operaciones que demanden sigilo para la mejor

obtencion de resultados.

La rotulacion vehicular se efectuara con elementos fijos y permanentes, que
se realizaran en el lugar que para tal efecto determine la DGAyP, con cargo
al presupuesto de la Fiscalia General, previo cumplimiento del procedimiento

que senala la normativa aplicable.

Articulo 20. Para la atencion de las actividades de las unidades
responsables, debera destinarse el tipo de vehiculo oficial que presente
mejores caracteristicas con base en las necesidades del servicio. Para lo
cual, las personas titulares de las unidades responsables determinaran
dentro de su parque vehicular los vehiculos que mejor correspondan con los
servicios o actividades que deban realizarse; debiendo siempre buscar la
mayor eficiencia en el consumo de combustible, gastos de mantenimiento,
capacidad y cualquier otra que contribuya a las politicas de austeridad y

racionalidad.

Articulo 21. Se privilegiara el uso de vehiculos oficiales ligeros y maximo de
cuatro cilindros para actividades administrativas y operativas que no

requieran una capacidad mayor.

La Direccién de Patrimonio podra evaluar si el uso de los vehiculos oficiales
destinados a un determinado servicio se ajusta o no a los principios de
eficiencia y austeridad y, en su caso, informara a la DGAyP lo conducente, a
efecto de que se dispongan para otros servicios propios de la unidad
responsable o, incluso, podra reasignarlos a otra unidad administrativa, para

destinarlo a un fin distinto.
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CAPITULO V
DEL COMBUSTIBLE

Articulo 22. El abastecimiento de combustible a los vehiculos oficiales se
realizara GUnicamente para labores relacionadas con el servicio publico y para

el uso sefalado en los presentes Lineamientos.

Para el caso del abastecimiento de combustible a los vehiculos oficiales la
persona titular de la Direccion de Egresos realizara los ajustes necesarios en

las cargas ordinarias y adicionales de combustible, conforme el Manual.

Los resguardantes vigilaran que exista racionalidad en el consumo de
combustible, estando obligados a planear sus actividades para hacer mas
eficiente dicho consumo. En distancias menores se privilegiara el uso de
servicio publico o medios de transporte alternos que emitan menos

contaminantes.

Para el caso de comisiones de trabajo, se realizaran cargas adicionales al
suministro autorizado, previa autorizacion de la Direccién de Egresos, para lo
cual el enlace administrativo correspondiente debera solicitar por escrito
peticion de gasolina adicional, adjuntando copia del oficio donde se advierta
la comision correspondiente. Todo lo cual debera constar ademas en la

bitacora de combustible.

Cuando la comision sea en el interior de la Republica, se deberan programar

viaticos ante la Coordinacion General, conforme lo establecido por el Manual.
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Articulo 23. Para el adecuado uso de los vehiculos oficiales por parte de las
unidades responsables, los resguardantes deberan llenar semanalmente la

bitacora de combustible.

La bitacora de combustible debera firmarse por el resguardante o, en su
defecto, por un servidor publico autorizado para usar el vehiculo adscrito a la
unidad responsable, y entregada al enlace administrativo, para que este, a su
vez, remita la bitacora de combustible a la Direccién de Patrimonio, quien se
encargara de revisar que el odémetro del vehiculo oficial coincida con la carga

de combustible suministrada cada semana por la Direccion de Egresos.

En el caso de que la Direccion de Patrimonio detecte variacion entre la cifra
arrojada por el odometro del vehiculo oficial y el suministro de gasolina,
informara lo conducente a la Direccién de Egresos, para que esta realice los

ajustes que considere pertinentes.

En cualquier momento la bitacora de combustible podra ser solicitada por la

Direccién de Egresos, para su revision.

Articulo 24. Para transparentar el consumo y la dotacién de combustible, su
suministro se realizara con mecanismos de pago electronico de conformidad

con el Manual.

Queda estrictamente prohibido adquirir combustible bajo otra modalidad, y en
caso de hacerlo, la Coordinacion General, en ningln caso, reembolsara el

gasto efectuado.
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Articulo 25. Es responsabilidad de las unidades responsables establecer las
acciones de control para la correcta administracion de la dotacion de
combustible, que permitan racionalizar y optimizar su uso y consumo,

cumpliendo con las disposiciones de los presentes Lineamientos.

Los resguardantes o personas titulares de las unidades responsables, se
abstendran de realizar transferencias de uso o disposicion de combustible,

de los vehiculos oficiales a su cargo.

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 26. Queda estrictamente prohibido a los resguardantes o

conductores de los vehiculos oficiales:

l. Circular sin licencia para conducir, misma que debera estar vigente
en todo momento;

Il. Utilizar los vehiculos oficiales para la atencion de asuntos
personales;

. Utilizar los vehiculos oficiales los fines de semana, dias de
descanso o en periodo vacacional, salvo los casos previstos en los
presentes Lineamientos;

IV. Trasladarse en los vehiculos oficiales a lugares fuera del Estado,
salvo que el resguardante cuente con oficio de comision, emitido por
el titular de la unidad responsable;

V. Permitir que los vehiculos oficiales sean usados por personas no
autorizadas para conducirlas o transportarse;

VI. Transportar un nimero mayor de personas al permitido por el
Reglamento de Transito correspondiente;
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Transportar o llevar adherida cualquier tipo de propaganda politica,
comercial, deportiva, religiosa o cualquier otra que no forme parte
del disefio de rotulacion aprobada;

Transportar o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes
o demas sustancias toxicas, asi como conducir bajo sus efectos;
Estacionarse en lugares prohibidos o realizar cualquier actividad
que dafe la imagen de la Fiscalia General, asi como exceder los
limites de velocidad permitidos y, en general, violar cualquier
disposicion del Reglamento de Transito en vigor; con excepcion de
aquellos supuestos que la propia normativa conceda a su favor por
la naturaleza de las funciones como Institucién de Seguridad
Publica;

Celebrar convenio o arreglo respecto de los vehiculos oficiales
siniestrados;

Adquirir combustible bajo otro modalidad diferente a la autorizada
por la Coordinacion General;

Realizar o permitir que se realice cualquier acto que dafe las
caracteristicas fisicas de los vehiculos oficiales, incluidas todas y
cada una de sus partes, y

Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, eléctricas, de refacciones,
equipos o accesorios que modifiquen en cualquier forma la

apariencia y funcionamiento.

Articulo 27. Son obligaciones del resguardante, respecto del vehiculo oficial,

las siguientes:

Observar las disposiciones contenidas en los presentes

Lineamientos;
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Revisar que el vehiculo oficial cumpla con la normativa respectiva,
en tal sentido, vigilara que se cuente con la verificacion vehicular,
pago de impuestos y derechos, pdliza de seguro vigente, y demas
requisitos que sean necesarios;

Entregar semanalmente la bitacora de combustible al enlace
administrativo, para su control;

Cuidar y mantener en buen estado el vehiculo oficial, garantizando
su limpieza y presentacion. Asimismo, revisar periédicamente los
niveles de agua, lubricantes, presién, temperatura del motor y
demas elementos que sean necesarios como medida preventiva
ante cualquier incidente;

Cumplir con todas las disposiciones de las leyes y reglamentos de
transito Municipales, Estatales y Federales en vigor y, en caso de
incurrir en la comision de infracciones viales, seran responsables de
cubrir los gastos que se originen con motivo de aquellas, asi como
de las demas consecuencias legales que se originen;

Reportar oportunamente por escrito a la Direccion de Patrimonio,
las fallas mecanicas que presente el vehiculo oficial a su cargo, caso
contrario seran responsables del pago por los dafios que sufra el
vehiculo oficial a causa de aquellas;

Presentar ante la autoridad competente y de acuerdo al programa
de verificacion vehicular de la Entidad, el vehiculo oficial para su
revision: asi como acudir con el proveedor correspondiente para su
mantenimiento, de conformidad con el calendario anual que al
efecto determine la Direccion de Patrimonio; las sanciones, fallas, o
descomposturas que sufra el vehiculo oficial por no cumplir con lo

anterior, seran a cargo del resguardante, y
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VIIl.  Responder por los dafios que cause al vehiculo oficial que
conduzca, asi como los dafios ocasionados a terceros en su
persona o bienes; ello, en caso de que se determine que el servidor

publico es el responsable.

Cualquier multa, recargo u obligacion similar derivada del incumplimiento de’
las obligaciones por parte del resguardante, que por virtud de estos
Lineamientos se imponen, debera ser liquidado por el resguardante, con
motivo de las afectaciones o pérdidas que le sean atribuidas en términos de

la normativa vigente.

Articulo 28. Sera responsabilidad del resguardante cualquier dafio o
deterioro ocasionado al vehiculo oficial por negligencia o impericia, asi como
a la documentacion, placas, llaves, equipo y accesorios entregados a su
cuidado, debiendo el resguardante tener la diligencia minima necesaria para
la conservacion y el buen funcionamiento del vehiculo oficial, utilizandolo solo
para las funciones oficiales para las cuales le fue asignada, o conforme lo

previsto por los presentes Lineamientos.

Articulo 29. Los vehiculos oficiales deberan portar dos laminas de placas; en
caso de que le falte una o ambas, el resguardante debera informar
inmediatamente a la Direccion de Patrimonio, anexando el documento que

ampare la denuncia de robo o extravio de placas.

CAPITULO VII ]
DEL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION
DE LOS VEHICULOS OFICIALES
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Articulo 30. Para la debida conservacion del parque vehicular, la
Coordinacion General debera incluir dentro del presupuesto de egresos de la
Fiscalia General, el mantenimiento preventivo y correctivo que requieren los
vehiculos oficiales, de acuerdo con las necesidades operativas y el estado de

conservacion de los mismos.

Los intervalos de mantenimiento preventivo y correctivo seran de acuerdo a
las condiciones de uso, conforme lo establecen los manuales de usuario de
cada fabricante y, en casos especiales, los que determine la Coordinacién

General, a través de la DGAyP.

Articulo 31. El resguardante estd obligado a vigilar que se aplique el
mantenimiento  preventivo y correctivo correspondiente, debiendo
documentar, en su caso, las solicitudes que para tal efecto se realicen; asi

como a mantenerlo, en condiciones apropiadas para su operacion.

La Direccion de Patrimonio elaborara el Programa Anual de Mantenimiento
Preventivo del Parque Vehicular, quien ademas debera verificar su aplicacion
en coordinacion con las unidades responsables, a quienes se les hara del
conocimiento dicho programa, asi como del calendario anual respectivo. En
dicho programa se establecera la prioridad de mantenimiento de los vehiculos
destinados a realizar funciones operativas y, posteriormente los que se

destinan para funciones administrativas.

En aquellos casos que, con motivo de la verificacién de la Direccion de
Patrimonio, se advierta la omision de aplicar el mantenimiento vehicular antes
sefialado, se dispondran las acciones necesarias para retirar la asignacién de

los vehiculos oficiales que no cumplan con dicha disposicion, pudiendo ser
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reasignado a una unidad administrativa distinta para el cumplimiento de sus

funciones.

Articulo 32. Los resguardantes estan obligados a portar dentro de cada
vehiculo oficial el calendario anual de mantenimiento establecido por la

Direccion de Patrimonio.

Articulo 33. ElI mantenimiento vehicular preventivo o correctivo se debera
realizar en el taller que al efecto determine la DGAyP, previo cumplimiento de

la normativa aplicable.

Articulo 34. En la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Fiscalia General, la DGAyP integrara lo
conducente a efecto de procurar la contratacion de servicios especializados
para el mantenimiento y conservacion de los vehiculos oficiales, de entre los
talleres inscritos en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas, que

asegure los mejores costos de contratacién y servicios de calidad.

La conservacion de los vehiculos oficiales implica que se encuentren siempre
limpios, con el mantenimiento adecuado y con las demas condiciones
establecidas en la normativa aplicable, para asegurar la integridad de los

ocupantes.

Articulo 35. Los resguardantes de vehiculos oficiales nuevos o que cuenten
con la garantia respectiva, deben programar sus servicios en las agencias
para conservar dichas garantias, mismas que deberan ser programadas

dentro del calendario anual.
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Una vez que la garantia concluya, los vehiculos oficiales deberan acudir a los

talleres que al efecto determine la DGAYP.

Articulo 36. Previo a solicitar servicios de mantenimiento y reparacion para
los vehiculos oficiales, las unidades responsables solicitaran un diagndstico
mecanico de las condiciones del vehiculo oficial, emitido por la Direccion de
Patrimonio: dicho dictamen servirdA de base para llevar a cabo el

mantenimiento y el servicio correspondiente.

En los casos de reparaciones mayores por mantenimiento correctivo, previo
a su contratacion, se debera evaluar el costo beneficio de la reparacion en
relacion con el valor de mercado del vehiculo oficial, determinando la
conveniencia de autorizar la reparaciéon o tramitar su baja y destino final,
conforme los Lineamientos por los que se establecen las bases generales
para la alta, baja y destino final de los bienes muebles de la Fiscalia General
del Estado de Morelos, a efecto de velar, en todo momento, por la proteccion

de su patrimonio y sus intereses economicos.

CAPITULO VI
DEL ASEGURAMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR

Articulo 37. El parque vehicular de las unidades responsables debera contar
con pélizas de aseguramiento vigentes; asimismo estas deben garantizar,
como minimo, el valor recuperable del vehiculo oficial, danos a terceros y

demas coberturas que determine la DGAyP.

Con el objeto de homologar las coberturas, valores de recuperacion y

servicios para el pago de siniestros, la DGAyP debera elaborar el Programa
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Anual de Aseguramiento, y se cerciorara de que todos los vehiculos oficiales
que conforman el Padron Vehicular de la Fiscalia General, se encuentre en
dicho programa, mismo que formara parte del Programa Anual de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

La unidad responsable se asegurara que la copia de la poliza de seguro y
demas documentos de circulacién que le entregue la Direccion de Patrimonio,

se encuentre siempre en el vehiculo oficial.

CAPITULOIX
DE LOS SINIESTROS, ROBO O DANO TOTAL O
PARCIAL DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 38. En caso de siniestro, robo o dafio total o parcial de un vehiculo
oficial, el resguardante o, en su defecto, el enlace administrativo debera dar
aviso de inmediato a la Coordinacion General a través de la Direccién de

Patrimonio sobre dicha situacion.

Posterior al hecho, la comunicacion debera formalizarse por escrito dirigido a
la persona titular de la Direccién de Patrimonio con copia para la Direccion de
Acreditacion y Defensa Patrimonial de la Coordinacion General Juridica y
para la persona titular de la unidad responsable, en la que se realizara una

breve explicacion de los hechos.

Dicha comunicacién, en su caso, se acompafnara de los documentos
originales de la infraccion que levanten las autoridades competentes o el
parte de sinestro realizado por la aseguradora, con el objeto de verificar la
responsabilidad que, en lo personal, pudiera tener este ultimo y, con ello,

efectuar las acciones conducentes.

Pagina 26 de 33



Fiscalia General
del Estado de Morelos

Inmediatamente a que acontezca el hecho el servidor publico conductor o el

enlace administrativo debera dar aviso a la compaiiia aseguradora

contratada: en caso de siniestro o robo parcial, no podra realizar maniobra o

movimiento con el vehiculo oficial.

Articulo 39. En los casos de robo total o parcial de vehiculos oficiales, se

procedera de la siguiente forma:

El resguardante acudira personal e inmediatamente ante la
autoridad competente para presentar la denuncia correspondiente;
Posteriormente, el resguardante reportara a la compania
aseguradora con una copia de la denuncia presentada, aportando
los datos de la poéliza correspondiente;

Dentro de un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de la
presentacion de la denuncia, comunicara por escrito la situacion a la
Coordinacion General, y a la Direcciéon de Acreditacion y Defensa
Patrimonial de la Coordinacion General Juridica, adjuntando copia
de la denuncia y del reporte del robo presentado a la aseguradora, y
La Direccion de Acreditacion y Defensa Patrimonial de la
Coordinacién General Juridica realizara las gestiones ante la propia
aseguradora para obtener, en su caso, la indemnizacion por el robo

del vehiculo oficial.

Con relacion a la indemnizacion a que se hace referencia la ultima fraccion

del presente articulo, la cantidad que se recupere por dicho concepto debera

ser enterada a la Coordinacion General, para los efectos administrativos

correspondientes.
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Articulo 40. En caso de siniestro, el servidor publico conductor debera
permanecer cerca del vehiculo oficial hasta que intervengan las autoridades
competentes, salvo en aquellos casos en que dicho servidor publico, resultara

lesionado y, en razén de ello, ameritara atencion médica inmediata.

Articulo 41. EIl servidor publico conductor sera responsable por los dafios
que se causen al vehiculo oficial, asi como a terceros y demas vehiculos
involucrados, cuando los dafios se ocasionen por causas imputables a aquél
por mal uso del vehiculo oficial en contravencion de los presentes
Lineamientos, debiendo resarcir en su totalidad dichos dafos. Ello, con
independencia de las otras responsabilidades que se generen y que deban

ser determinadas por las autoridades competentes.

Articulo 42. Queda prohibido a los servidores publicos conductores o
resguardantes, celebrar cualquier convenio o arreglo respecto de los
vehiculos oficiales siniestrados, que impliquen reconocimiento de
responsabilidad y se traduzcan en erogaciones econémicas para la Fiscalia

General.

Articulo 43. Solo se podran celebrar convenios en materia de accidentes de
transito, a través de la persona ftitular de la Direccién de Acreditacion y
Defensa Patrimonial de la Coordinacion General Juridica, de conformidad con
la normativa aplicable, en cuanto se reconozca la plena responsabilidad de
los otros participantes, ante la Direccion General del Centro de Justicia

Alternativa de la Fiscalia General del Estado de Morelos.
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El pago de la reparacion de los dafios se hara a favor de la Fiscalia General,
obteniendo previamente un dictamen de los dafios ocasionados, en el cual
se determinara la responsabilidad de los otros participantes, dictamen que
sera emitido por la aseguradora o, en su caso, por la Coordinacion General

de Servicios Periciales.

Articulo 44. Las personas titulares de las unidades resguardantes seran
responsables de dar seguimiento a los siniestros o robos total o parcial de los
vehiculos oficiales destinados a sus unidades administrativas, y el
resarcimiento de los dafios a que haya lugar, hasta su total recuperacion,
quedando obligados en la misma medida los resguardantes por lo que
conjuntamente los servidores publicos deberan emprender las acciones que

sean necesarias para dicho fin.

En caso de responsabilidad de un servidor publico, debera darse parte a la
Visitaduria o al Organo de Control, segun corresponda, para que procedan

conforme la normativa aplicable.

CAPITULOX
DE LA SUPERVISION

Articulo 45. La Coordinacion General, a través de la DGAyP, vigilara que se
dé un uso adecuado a los vehiculos oficiales, a través del cumplimiento de
los presentes Lineamientos, independientemente de la competencia que
corresponda a la Visitaduria o al Organo de Control, respecto de los
procedimientos y sanciones que procedan de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, la Ley del
Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos, y demas normativa
aplicable.
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Para efecto de lo anterior, la Direccién de Patrimonio elaborara un calendario
de revision del parque vehicular de cada unidad responsable, mismo que
debera ser aprobado por la persona titular de la DGAyP y, una vez hecho lo
anterior, se comunicara oficialmente a las personas titulares de las unidades

responsables a efecto de que se tomen las previsiones conducentes.

CAPITULO XI
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 46. La DGAyP, en uso de sus facultades, retirara el resguardo de
los vehiculos oficiales y, en su caso, los reasignara cuando se incurra en

alguna de las siguientes hipétesis:

l. El uso indebido de los vehiculos oficiales, en términos de los
presentes Lineamientos;

Il. La falta de resguardo actualizado;

lll.  El incumplimiento de las normas ambientales, en términos de la
normativa aplicable;

IV.  La falta de mantenimiento preventivo o correctivo de los vehiculos
oficiales;

V. El incumplimiento de registro de la bitacora de combustible, y

VI.  El incumplimiento de las disposiciones contenidas en los presentes

Lineamientos.

Articulo 47. Cuando derivado del uso indebido del vehiculo oficial, dentro o
fuera de horario laboral, llegue a presentarse un siniestro, sera
responsabilidad del resguardante o, en su caso, del conductor, cubrir los
costos derivados de deducibles, dafios, multas o cualquier otro pago derivado
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del siniestro. Lo mismo, si por negligencia se incumple la poliza de seguro y

no se cubren los dafos por la aseguradora.

De igual manera sucedera, cuando por motivo del mal uso y manejo fuera de

los reglamentos de transito se realicen hechos que causen multas.

En los casos, en que por infracciones de transito se deriven, arrastre de grua
y corralén, pago de deducibles, multas, dafios causados, y se compruebe que
el motivo es imputable al resguardante o al servidor publico que utilice un
vehiculo oficial, las multas o pagos que se originen seran a cargo del servidor
publico responsable; en estos casos, la DGAyP podra hacer frente al pago,
subrogandose en el pago contra el descuento que se realice al servidor
publico resguardante o, en su caso, al servidor publico responsable, via
nomina; solicitando dicho descuento a la Direccion General de Recursos

Humanos, en los términos del convenio que se firme al efecto.

Lo anterior debera constar por escrito firmando la persona servidora publica

que corresponda y la persona titular de la DGAyP.

Articulo 48. Cualquier uso distinto de los vehiculos oficiales a lo previsto por
los presentes Lineamientos, podra ser motivo de responsabilidad
administrativa, de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Morelos, y demas disposiciones juridicas aplicables; con independencia de

aquellas otras responsabilidades de diversa naturaleza a que las haya lugar.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
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PRIMERA. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de los cinco

dias habiles siguientes a su emision.

SEGUNDA. Con independencia de la Disposicion Primera Transitoria,
publiquense los presentes Lineamientos en la pagina oficial de internet de la

Fiscalia General del Estado de Morelos.

TERCERA. Se instruye a la persona titular de la Direccion General de
Adquisiciones y Patrimonio informe inmediatamente a las unidades
administrativas de la Fiscalia General del Estado de Morelos, el contenido de
estos Lineamientos y sus formatos, a efecto de que se tomen las acciones

conducentes para su cumplimiento.

CUARTA. Con independencia de la Disposicién Transitoria anterior, la
Direccién General de Patrimonio y Adquisiciones, dentro del plazo a que
refiere la Disposicion Primera Transitoria, tomara las medidas necesarias a
efecto de que los resguardantes de vehiculos oficiales conozcan el contenido

de los presentes Lineamientos.

QUINTA. Dentro de un plazo de 60 dias habiles contado a partir de la entrada
en vigor de los presentes Lineamientos, la Direccion General de
Adquisiciones y Patrimonio, debera realizar las actualizaciones
correspondientes que obren en sus archivos a fin de atender lo previsto por

las disposiciones establecidas en el articulo 8 de los presentes Lineamientos.

Dentro del plazo a que refiere la presente Disposicion Transitoria, ademas

deberan emitirse o actualizarse los diversos formatos, instrumentos,
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manuales, programas y demas instrumentos a que refieren los presentes

Lineamientos.

SEXTA. Dentro de un plazo de 180 dias habiles, contado a partir de la entrada
en vigor de los presentes Lineamientos, se deberan realizar las adecuaciones
a los Manuales Administrativos y descriptivos de puestos y demas
disposiciones juridicas o administrativas que resulten aplicables, de
conformidad con este instrumento normativo; hasta en tanto seguiran

vigentes los actuales en lo que no se contrapongan al mismo.

SEPTIMA. Se derogan todas las disposiciones administrativas de igual o

menor rango jerarquico que se opongan a los presentes Lineamientos.

Dado en las instalaciones que ocupa la Coordinacion General de
Administracion de la Fiscalia General del Estado de Morelos, en la ciudad de

Temixco, Morelos; a los diecisiete dias del mes de noviembre de 2022.

EL COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
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LA PRESENTE HOJA DE FIRMA CORRESPONDE A LOS LINEAMIENTOS QUE SE DEBERAN OBSERVAR EN EL USO DE VEHICULOS
OFICIALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE MORELOS EXPEDIDOS EL — DE NOVIEMBRE DE 2022 EN EL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS
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